
แนวปฏิบัติการขอรบัปริญญาบัตร 
(ปริญญาโท-ปริญญาเอก) 

เพ่ือให้การรับปริญญาบัตรส าหรับผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาโทและปริญญาเอก ที่ไม่เข้าร่วมพิธี 
รับพระราชทานปริญญาบัตรเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ผู้ส าเร็จการศึกษาสามารถติดต่อขอรับปริญญาบัตรได้
ภายหลังจากพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตรเสร็จสิ้นแล้ว  1 สัปดาห์  ดังนี้ 

๑. รับปริญญาบัตรด้วยตนเอง  
ติดต่อขอรับปรญิญาบัตรไดท้ี่ เคาน์เตอรบ์ริการ (One Stop Service) บัณฑิตวิทยาลัย 
อาคารทา่ชัยชั้น 1 โดยแสดงบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบตัรที่ทางราชการออกใหเ้พื่อยืนยันตวัตน 

๒. รับปริญญาบัตรโดยมอบอ านาจให้บุคคลอื่นด าเนินการแทน ซึ่งต้องเตรียมเอกสาร ดังนี้ 
1.1 หนังสอืมอบอ านาจ (สามารถดาวนโ์หลดได้จากเวบ็ไซตข์องบัณฑติวิทยาลัย www.grad.ru.ac.th) 
      พรอ้มติดอากรแสตมปส์ าหรบัมอบอ านาจ จ านวน 10 บาท 
1.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบตัรที่ทางราชการออกให้ของผู้มอบอ านาจ 
1.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบตัรที่ทางราชการออกให้ของผู้รับมอบอ านาจ 
 

เปิดให้บริการเคาน์เตอร ์
วันจนัทร์ – วนัศุกร์   เวลา 09.00 น. – 18.00 น.  
วันเสาร์ – วนัอาทติย์ เวลา 09.00 น. – 15.00 น.      

(หยุดวันนักขตัฤกษ์ และตามประกาศของมหาวิทยาลัย) 
 

๓. รับปริญญาบัตรโดยประสงค์ให้จัดส่งปริญญาบัตรทางไปรษณีย ์ตอ้งด าเนนิการ ดังนี้ 
3.1 เขียนค าร้องขอให้จดัส่งปรญิญาบตัรทางไปรษณีย์ (สามารถดาวน์โหลดค าร้องได้จากเว็บไซต ์

  ของบัณฑติวิทยาลัย www.grad.ru.ac.th) 
3.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบตัรที่ทางราชการออกให้ของผู้ส าเร็จการศึกษา 
3.3 ซองกนักระแทกขนาด C4 พร้อมตดิแสตมป์จ านวน 50 บาท  
       (จ่าหนา้ซองถึงตนเอง  เขียนชื่อ-สกุล  เบอร์โทรศัพท์ และที่อยู่ที่จัดสง่ให้ชดัเจน) 
3.4 ส่งเอกสารข้อ 3.1 - 3.3 ใส่ซองสง่ไปรษณีย์มาที ่ 

บัณฑิตวิทยาลัย (หน่วยตรวจสอบการส าเร็จการศึกษา)  
มหาวิทยาลัยรามค าแหง  อาคารท่าชัยชั้น 1  
แขวงหัวหมาก  เขตบางกะปิ  กรุงเทพฯ 10240  (จัดส่งปริญญาบัตร) 

 3.5  สามารถตรวจสอบสถานะการจัดสง่ปรญิญาบัตรทางไปรษณีย์ ได้ที่เว็บไซต์ www.grad.ru.ac.th  
                    หัวขอ้ “ระบบตรวจสอบสถานะ” 
 

 4. หากภายหลงัพบข้อผดิพลาดในใบปริญญาบตัร ให้เขยีนค าร้องขอแกไ้ขใบปรญิญาบัตร  
             (สามารถดาวน์โหลดค าร้องได้จากเว็บไซต์บณัฑิตวิทยาลัย www.grad.ru.ac.th) และยื่นค าร้อง 
             ที่ฝา่ยบริการการศึกษา เคาน์เตอร์ให้บริการ One Stop Service อาคารท่าชัยชั้น 1 

 
หากมปีัญหาหรือขอ้สงสัย ตดิต่อ/สอบถามได้ที่ หนว่ยตรวจสอบการส าเร็จการศึกษา ฝ่ายบรกิารการศึกษา 

บัณฑิตวิทยาลัย โทร. 02-310-8561, 02-310-8000 ต่อ 3707 ในวนัและเวลาราชการ   

http://www.grad.ru.ac.th/
http://www.grad.ru.ac.th/
http://www.grad.ru.ac.th/

